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Sant’Antonio Abate, 15/09/2023

Al Personale Scolastico
dell’I.C. Forzati

alle Famiglie
Al DSGA
Agli Atti-
Al sitoweb

CIRCOLARE N. 08 A.S. 2023-2024

Oggetto: Orario e modalità di ricevimento degli uffici di segreteria

Con la presente, al fine di rendere efficace ed efficiente l’attività amministrativa, si comunica che
gli uffici di segreteria saranno aperti al personale interno e al pubblico secondo i seguenti orari:
tutti i giorni dispari dalle ore 11:00 alle 13:00 e dalle 15:00 alle 16:00 con le seguenti precisazioni:
1) Il ricevimento del personale docente e ATA potrà essere effettuato all’interno dell’Ufficio di
segreteria ma nel numero massimo di n. 01 unità per volta;
2) Si invitano le SS.LL. a privilegiare le comunicazioni utilizzando la mail istituzionale
NAIC8B007@istruzione.it.
Si ringrazia per la fattiva collaborazione.
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